Regulamin udziatu w projekcie
pn. ,,Nowe kompetencje - wyzsza jako$¢ ustug NGO” (dalej: ,,Regulamin”)

Projekt ,Nowe kompetencje - wyzsza jakos¢ ustug NGO” realizowany jest na podstawie umowy

nr FERS.04.12-1P.04-0056/24 w ramach programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego

2021-2027 wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus
Realizator projektu - Zwigzek Centralny Dzieta Kolpinga w Polsce

§ 1 SLOWNIK POJEC
Uzyte w Regulaminie nastepujgce okreslenia i skréty oznaczaja:

1)

2)
3)

4)
5)
6)
7)

8)

9)

»de minimis” oznacza to pomoc publiczng, przyznang przedsiebiorstwu rozumianemu

jako kazda jednostka wykonujaca dziatalnosé gospodarczg niezaleznie od jej formy

prawnej i sposobu finansowania, ktdérej ogélna kwota nie przekracza 300 tys. euro w

okresie minionych 3 lat;

,DIK” oznacza to dostepnosé informacyjno-komunikacyjng

»dziatanie” oznacza to Dziatanie FERS.04.12 Wsparcie NGO w zakresie ustug publicznych

i wspdtpracy w ramach Programu;

,organizacja pozarzagdowa” lub ,,NGO” oznacza to organizacje, o ktérej mowa w art. 3

ust. 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziaftalnosci pozytku publicznego i o

wolontariacie, z wytgczeniem podmiotow, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 i 4 ustawy.
»projekt” oznacza to projekt ,Nowe kompetencje - wyzsza jako$¢ ustug NGO”;
»realizator” oznacza to Zwigzek Centralny Dzieta Kolpinga w Polsce

»uczestnik/czka pomocy” oznacza to podmiot, ktéremu przystuguje pomoc de minimis;
,uczestnik/czka Projektu” oznacza to uczestnika w rozumieniu Wytycznych dotyczacych

monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow na lata 2021-2027

,ustawa o ochronie danych osobowych” oznacza ustawe z dnia 10 maja 2018 r. o

ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781);

10) ,,ustawa o dziatalnosci pozytku publicznego” oznacza to ustawe z dn. 24 kwietnia 2003 r.

o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie;

§ 2 INFORMACIE O PROJEKCIE

1)

2)

3)

4)
5)

Niniejszy Regulamin okresla szczegétowe zasady uczestnictwa w projekcie ,Nowe
kompetencje - wyzZsza jakos¢ ustug NGO”.

Celem projektu jest rozwdj potencjatu instytucjonalnego min. 50 NGO w zakresie
Swiadczenia wysokie] jakosci i dostepnosci ustug publicznych w obszarze edukacja i
ksztatcenie poprzez objecie wsparciem ich 400 reprezentantow/tki do 28.02.2027 r.
Projekt jest prowadzony na terenie catej Polski.

Biuro projektu mieéci sie w siedzibie Realizatora (ul. Zutowska 51, 31-436 Krakéw).
Wszelkie dziatania sg realizowane z zapewnieniem stosowania zasad réwnosciowych:
zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla osoéb z
niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci kobiet i mezczyzn.
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6) Projekt charakteryzuje sie pozytywnym wptywem na realizacje zasady zréwnowazonego
rozwoju poprzez zastosowania w nim rozwigzan proekologicznych jak réwniez spetnia
zasade ,,nie czyn powaznych szkéd” (ang. ,,Do No Significant Harm” DNSH).

§ 3 ZASADY PROCESU REKRUTACII
1) Do projektu mogg przystapic¢: przedstawiciele/ki NGO (240 kobiet i 160 mezczyzn) tj.:
a) cztonkowie/kinie organizacji pozarzagdowej,
b) pracownicy/ce organizacji pozarzagdowej zgodnie z definicjg pracownika zawartg
w Kodeksie pracy,
c) wolontariusze/ki organizacji pozarzagdowej.
Kwalifikowalnymi uczestnikami/czkami projektu [UP] s3 przedstawiciele/ki organizacji
pozarzadowych z catej Polski §wiadczacych ustugi w obszarze: edukacja i ksztatcenie.
2) Rekrutacja do projektu bedzie realizowana w catej Polsce, w sposéb otwarty w oparciu o
przejrzyste kryteria zapisane w Regulaminie i harmonogram realizacji projektu.
3) Obligatoryjne kryteria rekrutacyjne (2-etapowa):
e NGO (w oparciu o oswiadczenie):
i. zapisy statutu potwierdzajgce $wiadczenie ustug w obszarze edukacja i ksztatcenie
ii. doswiadczenie NGO zrealizowania min. 3 ustug (przy wykorzystaniu réznych form
edukacyjnych) w ostatnich 5 latach
e UCZESTNIK/CZKA
iii. cztonek organizacji/pracownik wg definicji w Kodeksie pracy/wolontariusz danej
organizacji
iv. podejmowanie dziatarh w NGO dot. swiadczenia ustug w zakresie edukacja/ksztatcenie
v. potrzeba podwyzszenia kompetencji
4) W pierwszej kolejnosci do projektu beda rekrutowane osoby, ktére wykazujg specyficzne
potrzeby spotfeczne:
a) kobieta - 5 pkt
b) osoby z niepetnosprawnosciami - 5 pkt
c) zgtoszenie sie min. 4 UP z jednego NGO (w danym naborze) — 5 pkt/osoba
5) Rekrutacja do projektu bedzie prowadzona w oparciu o poprawnie wypetniony
Formularz zgtoszeniowy wraz z dokumentami wymaganymi przez Wytyczne FERS 2021-
2027 i Regulamin konkursu:
1) formularz zgtoszeniowy (Zatfqcznik nr 1),
2) oddelegowanie do projektu przez Zarzad NGO (Zatgcznik nr 2)
3) deklaracja udziatu (Zatgcznik nr 3),
4) formularz de minimis oraz oswiadczenie o pomocy de minimis (jezeli dotyczy,
Zatgcznik nr 4 oraz 5),
Powyzsze dokumenty dostepne sg na stronie internetowej www.dostepnengo.pl i w

siedzibie Biura Projektu jak i podczas spotkan informacyjnych.
6) Dokumenty, o ktédrych mowa w § 4 ust. 5, nalezy ztozy¢ w formie papierowej lub
elektronicznej (podpisane za pomocg podpisu zaufanego lub podpisu kwalifikowanego).
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7)

8)

9)

Dopuszcza sie przestanie dokumentéw (w wordzie/skanem) i podpisanie ich w
pozniejszym czasie — przed rozpoczeciem wsparcia. Adres wysytki:

Zwigzek Centralny Dzieta Kolpinga w Polsce

ul. Zutowska 51, 31-436 Krakéw

lub e-mail: ngo@kolping.pl
Ogtoszenie listy rankingowej (oraz rezerwowej) nastgpi z uwzglednieniem punktéw
preferencyjnych (w przypadku rownej liczby punktéw decyduje termin ztozenia
dokumentéw). O zakwalifikowaniu do projektu decyduje spetnianie kryteriow
obligatoryjnych (na zasadzie 0-1) oraz preferencyjnych (decyduje liczba punktéw na NGO
w ujeciu Sredniej wartosci na jedng osobe zgtoszong).
Osoby zakwalifikowane do udziatu w Projekcie zostang o tym poinformowane drogg
elektroniczng przez pracownikéw Projektu i/lub telefonicznie. Organizacja, ktérej
przedstawiciele/Iki zostali/ty zakwalifikowane do udziatu w Projekcie bedzie zobowigzana
do podpisania dokumentéw niezbednych do uczestnictwa w Projekcie (umowy pomiedzy
NGO a Realizatorem- gdy dotyczy). Osoby niezakwalifikowane do udziatu w projekcie i
jednoczesnie spetniajace kryteria formalne zostang wpisane na liste rezerwowa.
Objecie pierwszg formg wsparcia nastgpi w mozliwie krétkim czasie po rekrutacji UP.

§ 4 ZAKRES UDZIELANIA WSPARCIA W RAMACH PROJEKTU

1)

W ramach projektu zaplanowano dziatania:

a) szkolenie - Edukacja dla dostepnej komunikacji — dla 400 UP
Szkolenia ogdle — poziom bazowy, tematyka: dostepnos¢ informacyjno-
komunikacyjna (DIK) oraz prosty jezyk (aspekty, prawne, wdrozeniowe, praktyczne).
Forma: szkolenie stacjonarne, 2x 8 godz. dyd.: 9:00-16:15

b) szkolenia warsztatowe i webinaria — do 400 UP
Dziatania pogtebiajgce wiedze, specjalistyczne, kierunkowe wsparcie.
Forma: szkolenie stacjonarne (warsztatowe) - 8 godz. dyd. lub webinar — 4 godz. dyd.

c) doradztwo specjalistyczne — do 400 UP
Doradztwo Swiadczone w zakresie poszerzenia tematyki majgc na uwadze
zwiekszenie dostepnosci $wiadczonych ustug w zakresie dostepnosci m.in.
informacyjno-komunikacyjnej, architektonicznej czy cyfrowej.
Forma: charakter stacjonarny, online, telefoniczny oraz mailowy

d) warsztaty strategiczne — min. 48 UP
Wypracowanie strategii komunikacji poprzez realizacje warsztatéw strategicznych
dla 12 NGO i wsparcie procesu tworzenia dokumentu: Strategii komunikacji NGO
Forma: warsztaty stacjonarne, 2x 8 godz., wsparcie podczas catego procesu

e) staze zawodowe —dla 5 UP
Realizacja 5 ptatnych stazy (po 3 miesigce). Staze odbywac sie bedg w instytucjach,
ktore skutecznie wdrazajg strategie DIK.
Forma: 3 miesigce. Staze bedg realizowane zgodnie z Zaleceniami Rady UE z dnia 10
marca 2014 r. w sprawie ram jakosci stazy (Dz. Urz. UE C 88 z 27.03.2014, str. 1),
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Polskimi Ramami Jakosci Praktyk i Stazy w oparciu o umowe stazowg (wymiar czasu
pracy 40h tygodniowo, a dla ON z orzeczeniem umiarkowanym lub znacznym 35h
tygodniowo)
f) wizyty studyjne dla min. 40 UP
Realizacja 2 wyjazdowych wizyt studyjnych, kazda po 2 dni, z udziatem 20 osdb.
Podczas wizyt studyjnych odbedg sie wizyty w konkretnej organizacji i spotkania z
ekspertami.
Forma: 2-dniowy wyjazd
g) Akademia Prostej Komunikacji dla min. 100 UP
W celu przeprowadzenie refleksji i obserwacji rozwigzan DIK oraz by porozmawiac o
prostym jezyku i skutecznej komunikacji zaplanowano 2 Akademie Prostej
Komunikacji (APK). Program kazdej APK bedzie zawierat 3 moduty: a) prezentacje
dobrych praktyk, rozwigzarnh w wybranym temacie b) wyktad, prelekcje w wybranym
temacie c) analizy, dyskusje w wybranym temacie.
Forma: konferencja stacjonarna, 3-dniowa z udziatem ok. 50 UP.
h) wsparcie informacyjne do 400 UP
Wydanie 8 newsletteréw dla NGO oraz publikacji "Dobre praktyki w obszarze ustug
edukacyjnych".
2) Po zakwalifikowaniu do projektu przedstawiciele/ki NGO bedg zobowigzani do okreslenia
Sciezki uczestnictwa w zakresie rozwoju kompetenciji.
3) Kazdy z uczestnikow wybiera min. 3 formy wsparcia, w tym obowigzkowo szkolenie:
Edukacja dla dostepnej komunikacji (16h).
4) Ukonczenie projektu jest tozsame ze skorzystaniem z 3 form wsparcia. Ukoriczenie
projektu uprawnia Uczestniczke/ Uczestnika do otrzymania Certyfikatu ukonczenia
projektu.

§ 5 PRAWA | OBOWIAZKI UCZESTNIKOW PROJEKTU
1) Uczestniczka/ Uczestnik projektu ma prawo do:
a. bezptatnego udziatu w ustugach edukacyjnych opisanych w §4 ust. 1
b. otrzymania bezptatnego pakietu startowego
c. skorzystania z cateringu podczas spotkan stacjonarnych
d. zapewnienia noclegdw zwigzanych z udziatem w zaplanowanych dziataniach
wyjazdowych
e. ubiegania sie o dofinansowanie kosztéw dojazdéw na zasadach opisanych w
Zasadach dofinansowania kosztow przejazddw (Zatgcznik nr 8);
2) Uczestnik/czka projektu ma obowigzek:
a. uczestnictwa we wsparciu, na ktére zostat zakwalifikowany. Potwierdzeniem
uczestnictwa w zajeciach bedg listy obecnosci.
b. wczesniejszego zgtoszenia Realizatorowi niemozliwosci uczestnictwa w
zaplanowanym wsparciu, najpdzniej 5 dni roboczych przed planowanym terminem
szkolenia.
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3) Kazdy Uczestnik/czka projektu z chwilg ztozenia formularza rekrutacyjnego akceptuje
zapisy regulaminu.

4) Kazdy Uczestnik ma obowigzek przekazania informacji dotyczacej jego sytuacji po
zakonczeniu udziatu w Projekcie (do 4 tygodni od zakorniczenia udziatu) zgodnie z
zakresem danych okreslonych w Wytycznych monitorowania (tzw. wspdlne wskazniki
rezultatu bezposredniego).

§ 6 PRAWA | OBOWIAZKI REALIZATORA

1) Realizator zobowigzuje sie do wykonywania czynnosci bedacych przedmiotem
niniejszego regulaminu z nalezytg starannoscig, czuwania nad prawidtowa jego
realizacja.

2) Realizator zobowigzuje sie do realizacji wsparcia zgodnie z ustalonym
programem/harmonogramem zajec.

3) Realizator zobowigzuje sie sporzadzic i zamiescié na stronie internetowej Projektu,
www.dostepnengo.pl szczegdétowy harmonogram udzielania wsparcia w Projekcie co

najmniej na 7 dni kalendarzowych przed rozpoczeciem udzielania wsparcia.
Harmonogram ten bedzie obejmowat przynajmniej kolejne 30 dni kalendarzowe i
zawierat co najmniej informacje o rodzaju wsparcia oraz doktadng date, godzine, adres i
forme realizacji wsparcia (stacjonarnie/zdalnie). Informacje zawarte w harmonogramie
bedg na biezgco aktualizowane w przypadku zaistnienia zmian.

4) Realizator zobowigzuje sie do realizacji planu nauczania zgodnie z zakresem
tematycznym i godzinowym (jedna godzina dydaktyczna trwa 45 minut), z
uwzglednieniem cateringu (m.in. przerw kawowych, obiad - adekwatnie do liczby godzin
edukacyjnych i formy zajeé).

5) Realizator zobowigzuje sie do realizacji przedsiewzie¢ zgodnie ze Standardami
dostepnosci dla polityki spéjnosci 2021-2027 oraz z Rekomendacjami dla zapewnienia
jakosci szkolerh w temacie dostepnosci.

6) Realizator zobowigzuje sie upubliczni¢ na swojej stronie internetowej https://kolping.pl/
oraz stronie www projektu tj. https://www.dostepnengo.pl/ informacje o mozliwosci
zgtaszania podejrzenia o niezgodnosci Projektu lub dziatan Realizatora z Konwencjg o
prawach oséb niepetnosprawnych sporzagdzong w Nowym Jorku dnia 13 grudnia 2006 r.
(Dz. U.z2012r. poz. 1169, z pdzn. zm.), zwanej rowniez ,,KPON”.

§ 7 POMOC PUBLICZNA - dotyczy tylko NGO z zarejestrowang dziatalno$cig gospodarcza
1) W przypadku podmiotéw, ktdrym przystuguje pomoc de minimis, do formularza

rekrutujgcego nalezy dostarczy¢ wypetnione i podpisane zatgczniki dotgczone do
niniejszego regulaminu, dot. pomocy de minimis. Jesli planowana pomoc de minimis
przekracza limit pomocy de minimis, pomoc nie moze zostac udzielona.

2) Wartos¢ udzielonego wsparcia stanowi pomoc publiczng (pomoc de minimis).
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Realizator w dniu rozpoczecia wsparcia wydaje Uczestnikowi/czce pomocy zaswiadczenie
o udzielonej pomocy de minimis zgodnie z obowigzujagcymi na moment wydawania
zaswiadczenia odrebnymi przepisami.

Jezeli Uczestnik/czka pomocy wykorzysta wsparcie o innej wartosci niz wartosc zapisana
w w/w zaswiadczeniu, Realizator zobligowany jest do wydania zaktualizowanego
zaswiadczenia o przyznaniu pomocy de minimis.

Uczestnik/czka pomocy zobowigzany jest przechowywa¢ dokumentacje zwigzang z
otrzymang pomocg przez okres 10 lat, liczac od dnia zawarcia umowy w ramach projektu.

§ 8 POSTANOWIENIA KONCOWE

1) Zmiany lub uzupetnienia niniejszego Regulaminu bedg publikowane na stronie
internetowej projektu www.dostepnengo.pl

2) Pytania i watpliwosci dotyczace projektu nalezy kierowac na adres poczty
elektronicznej: ngo@kolping.pl/ telefonicznie: 12-418-77-61 lub wyjasnia¢ w Biurze
Projektu.

3) Realizator zastrzega mozliwos$¢ zmiany zapiséw regulaminu, wynikajacych z
dostosowania ww. zapisdw do przestrzegania zasad FERS.

4) Regulamin wchodzi w zycie z dniem 01.07.2025 r. Aktualizacja nr 1 —z dnia 6.10.2025

ZALACZNIKI DO REGULAMINU:

1. Suplement nr 1 - Klauzula informacyjna ministra wtasciwego do spraw rozwoju
regionalnego

2. Suplement nr 2 - Klauzula informacyjna dotyczgca przetwarzania danych osobowych

3. Suplement nr 3 Klauzula informacyjna dotyczgca przetwarzania danych osobowych w
Zwigzku Centralnego Dzieta Kolpinga w Polsce

4. Formularz zgtoszeniowy — Zatgcznik nr 1

5. Oddelegowanie — Zatgcznik nr 2

6. Deklaracja przystgpienia do udziatu w projekcie — Zatgcznik nr 3

7. Formularz de minimis — Zatacznik nr 4

8. Oswiadczenie o pomocy de minimis — Zatacznik nr 5

9. Wzér umowy dla NGO z pomocg de minimis — Zatgcznik nr 6

10. Zasady dofinansowania kosztéw przejazdéw — Zatgcznik nr 7
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